PaccmoTtpeno: _——YTBepKIAEHO:
Ha o6meM cobpanuu Basepyromuit MBJIOY
TpynoBOro KOJUIEKTHBA ’Jlerckmii cag NeS «Bepéskan»
[Tpotokon Ne 4 o1 770562019 r. / Lamyt 1O H.Iaxuua
IMpukas| Ne F&or 4444 2019 1

TOJIOXEHHE
06 apxuBe MyHHMUMOATBHOTO GIODKETHOTO JOUIKOILHOTO 00pa3oBaTebHOTO YUPEXACHUS
«Jletckuii can Ne5 «bepeskan
He SBJIAIOLMAMCS HCTOYHUKOM KOMILUIEKTOBaHHS TOCYAAPCTBEHHOrO (MyHMIIMIIATIBHOIO) apXHBa

1. Obmpe NoNoKeHNs

1.1. Hacrosmee nonoxkerue o6 apxuse MBJIOY «Jletckuii can NeS «bepeskay pazpabotaHo B
COOTBETCTBHH C NPUMEPHBIM MOJIOKEHHEM 00 apXvBe OpraHM3aliy, YTBEPXKACHHBIM NPUKa3OM
Pocapxusom or 11.04.2018 r. Ned2, MeToau4eckuMi peKOMEHAALKSAMHU 110 pabote ¢ JOKyMEHTAMH B
o6ueobpasoBaTebHbIX yupexaeHnsx, GenepanbHbiv 3axoHoM «O6 obpasoanny B Poccuiickoi
deaepaumuy» ot 29.12.2012 r. Ne273-@3 1. 1149, 3cr.28.1.2.

Hacrosiee ITonoxenue pa3paboTaHo B LeSX:

a) COBEpPIIEHCTBOBAHMS IeATENIbHOCTH B chepe OpraHM3alii XpaHSHUs, KOMILUIEKTOBaHHUS, yHCTa H
MCHOJIb30BaHKs apXMBHBIX NoKyMeHToB JIOV;

6) PaLMOHABHO} OpraHH3aLUHU JOKYMEHTALMOHHOr0 00eCIieYeH s B HOYV.

1.3. Apxus JIOY cozgaercs B LENAX XpaHEHHs, KOMILUIEKTOBAHHS, Y4€Ta U UCTIONIb30BAHHA
JIOKYMEHTOB, 06pasyioLiuxcs B npowecce AearenbHoctd JIOY 1 3aKOHYEHHBIX JIETOTPOU3BOACTBOM
JOKYMEHTOB IIPAKTHYECKOTrO Ha3HAYCHHUSL.

1.4. ApXHB JETCKOTO Cajia B CBOCH AeATEbHOCTU PyKOBOACTBYETCS DeIepaibHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «OG6 apxueHom gene B Poccutickoit ®enepanyiny, 3akOHAMH, HOPMAaTHBHBIMA
npasoBbIMM akTaMu Poccniickoit ®enepauy, cyoeKTOB Poccuiickoit deaepaiyn B chepe apxMBHOIO
AeNa U AeJoNpOM3BOACTBA, NPABHJIAMH OPraHU3aliiy XpaHEeH!s, KOMIUIEKTOBaHHS, y4eTa H
WCMONB30BaHUs JOKyMeHToB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit Defiepallii U APYTHX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B FOCYapCTBEHHBIX OPraHaX, OpraHax MeCTHOTO CaMOYNpPaBJIeHUs 1 OpraHH3aluax.
1.5. Kontpons 3a aestenbHocTsio apxusa JIOY ocyliecTBaseT 3aBeIyIOIIUA, a B €€ OTCYTCTBUU
3aMeCTHTEb 3aBe/YIOLIEro, KOTOPbIif 00GeCeUnBaeT apXUB HEOGXOAUMbIM MOMEIIEHHEM H
000opyIOBaHUEM.

1.6. HenocpeacTBeHHOE pyKOBOACTBO apxuBoM JIOY Bosnaraetcs npukasom 3aBeAYIOLICH Ha 1410,
OTBETCTBEHHOE 32 BEICHUE apXHBa.

2. CocTraB JOKYMEHTOB ApxXHuBa

B apxuB nepenarorcs:

Jena nocToAHHOrO XpaHeHUs

Jlena pemenHoro (cBbiuie 10 ner) cpoka XpaHeHHs

JTOKyMEHTBI 10 JIMYHOMY COCTaBY

3. 3amauu Apxusa

3.1. OcHoBHBIMH 3anauamu apxusa JIOY:

-KommiekToBaHHE JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX NPEAYyCMOTPCH pa3/Ie/ioM 2 HACTOSIIETO
Iosoxennd.

- ObecriedeHHe eNUHBIX NPUHIUIIOB OPTaHU3aLUMH XPaHEHH A, KOMILUTCKTOBAHHUA, y1eTa 1
UCTOJIB30BAHUE apXUBHBIX JJIOKYMEHTOB, X COXPaHHOCTH.

- OcylecTBNEHHE KOHTPOIS 32 OPMUPOBAHUEM U opopMneHHeM Jen B ISJIONPON3BONICTBE JI0V.

32 B COOTBETCTBHMH C BHIIONHAEMbIMH 3anauamy apxus [IOY OCyIIECTB/ISET CAEAYIOMHC byHKUMH:
- [IpUHMMAET N0C/IE 3aBEPILIEHHS ACNONPOU3BOACTBOM, YUHTBIBACT U XpaHHUT noxymentsl IOV,
0GpaGoTaHHbIe B COOTBETCTBHM C TPEOOBaHMSIMH, YCTAHOBICHHbIMH 3aKOHO/ATEILCTBOM 00 apXUBHOM
aene B Poccewiickoit @enepauuu.

- OcylecTss€T y4eT ¥ 00ecne1rBaeT NOJHYO COXpaHHOCTb NPHHATRIX ApXWUBHBIX JOKYMEHTOB, B
TOM YHCSIE M0 THUHOMY COCTaBY.



- [TpoBOAUT CBOEBPEMEHHOE YTOPSAIOYCHHE APXUBHBIX IOKYMEHTOB (IKCIIEPTH3Y LICHHOCTH, HayJHO-
TEXHUYECKYIO 06palboTKy, COCTaBICHHE ONUCEH H T.1L.).
- OpraHusyeT HCIOB30BaHHE JIOKYMEHTOB: :

- upopMuUpyeT agMHUHUCTpaLHIo U paboTHhkoB JIOY 0 cocTaBe U ConepKaHHU TOKYMEHTOB apXHBa,
- GeCTUIaTHO MPEIOCTABJISET MOIB30BATENAM aPXUBHBIMH JIOKyMEHTaMH O0OPMIICHHBIE B
YCTAHOBJIEHHOM MOPAKE apXUBHEIE CTIPABKH MM KOTIMH apXUBHBIX JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIC C
YCTAHOBJIEHHEM TPYOBOIO CTaXa, COLMANLHOHN 3alMTOM IPKAaH, MPeyCMATPUBAIOIIEH HX
[IEHCHOHHOE 00ECTICYEHHE, a TAKIKE MOIyYCHHE JIbIOT U KOMIICHCALMH B COOTBETCTBHH C
3akoHoAaTebcTBOM Poccutickoi denepanuu;

- BBLAAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE /€)1, JOKYyMEHTbI HIIH KOITHH JJOKyMEHTOB B LIENIAX CITyxkeGHOro
¥ MPAKTHYECKOTO MCTIONb30BaHuUs 11 paboTel B nomeiennu [0V
- BEJIET y4€eT UCTIONB30BaHHA JOKYMEHTOB, XPaHAUIMXCS B apXHBE.

4. IIpaBa 1 OTBETCTBEHHOCTD

4.1. Jlns BLINONHEHNs BO3J0XKEHHBIX 337124 U QYHKIMI JIULO, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHHE apXHBa
JOY, nmeer npaso:

- KOHTpONMpOBaTh BEIMOJIHEHHE YCTAHOBIEHHBIX TPaBH1 paGoTel ¢ foKyMeHTamu B JIOY.

4.2. JIuno, oTBeTCTBEHHOE 32 BefeHue apxuBa JIOV, HeceT OTBETCTBEHHOCTD 32 BBHIIIOJTHEHHE
BO3JIOMEHHBIX HA apXUB 3aJa4 U QpyHKUmi.

4.3. 3a yTpaTy M TOp4y HOKYMEHTOB HO/DKHOCTHBIE JIMIIA YUPEKAeHMs (PYKOBOAUTENDb YUPEKACHHA U
JIWLIO, OTBETCTBEHHOE 33 BEJICHHE apXHUBa) HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHMH C AEHCTBYIOLIUM
3aKOHOAATEIILCTBOM.

5. Cpok aeficTBUsA apxHBa
5.1 Cpok neicTBYs MONOKEHUS He orpanuyeH. [onoxenne neicTByeT N0 MPHHATHA HOBOTO.



