
 



03-02  Карта профилактических прививок 

(ф-№ 063/у)  

пять лет    

03-03  Журнал регистрации инфекционных 

заболеваний  

постоянно   

03-04  Экстренное извещение об 

инфекционном заболевании, остром 

профессиональном отравлении, 

необычной реакции на прививку (ф-№ 

058/у)  

один год    

03-05  Контрольная карта диспансерного 

наблюдения (ф-№ 030/у)  

пять лет после снятия 

с учета  

  

03-06  Журнал учета санитарно-

просветительской работы (ф-№ 038/у)  

один год    

03-07  Книга для записи санитарного 

состояния учреждения (ф-№ 308 о/у)  

постоянно   

03-08  Журнал по контролю качества 

готовой пищи (бракеражный)  

постоянно   

03-09  Журнал по контролю 

доброкачественности 

скоропортящихся продуктов, 

поступивших с базы на пищеблок  

постоянно   

03-10  Вкладыш (ф-1). Результаты 

углубленных медицинских осмотров  

постоянно    

04 - КАДРЫ 

04-01  Приказы по основной деятельности постоянно   

04-02  Приказы заведующего ДОУ о 

назначении, перемещении, 

увольнении сотрудников  

 75 лет   

04-03  Приказы заведующего ДОУ об 

отпусках сотрудников  

постоянно   

04-04  Книга движения детей ДОУ  постоянно   

04-05  Личные дела сотрудников ДОУ  семьдесят пять лет 

(минус возраст 

сотрудников)  

  

04-06  Журнал регистрации и учета 

движения трудовых книжек 

сотрудников  

постоянно   

04-07  Трудовые книжки, подлинные личные 

документы  

пятьдесят лет или до 

востребования  

  

04-08  Штатное расписание ДОУ  1 год   

05 - ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННЫЕ ДОКУМЕНТЫ 

05-01  Штатное расписание 1 год   

05-02 Тарификация в ДОУ 1 год  

05-03 Технические паспорта на приборы и 

оборудование 

постоянно  

05-04 Отчеты постоянно  

05-05 Своды расходов. Лимиты постоянно  

05-06 План мероприятий по охране труда и 

пожарной безопасности 

постоянно  

05-06 Договоры о материальной 

ответственности работников 

постоянно  

 


